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Zakladni 8kola Havli¢ktv Brod, V Sadech 560

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona subjekt
povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho pisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem miZze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
divod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zékladg:
- Zadosti nebo
" - zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel $koly povinen poskytnout, je fakticky Gdaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele $koly, nikoliv vSak subjektivni komenta¥, nazor, vyklad pravniho predpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mtiZe byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozitujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zptisobem umoziivjici dalkovy ptistup (webové stranky Skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poétu, divodu odepteni, dob&, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu ptezkouman).



3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci
Reditel §koly muze zvetejnitv sidle $koly na vefejné pfistupném misté nasledujici informace:

informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele skoly,

vymezeni pravomoci a pisobnosti feditele $koly,

jméno a piijmeni osoby urdené k poskytovani informaci a p¥{jmeni pracovnika povéfeného
pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétll a oznameni,

idaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké 1hité a kde 1ze odvolani podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta,

postup pti vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace,

piehled nejdilezit&jsich predpisi, kterymi se feditel $koly pfi vykonu své plisobnosti fidi a
misto a ¢as, kde jsou tyto ptedpisy k nahlédnuti,

sazebnik thrad za poskytovani informaci,

vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své €innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyroéni zpravu o ¢innosti 8koly za pfedchazejici rok.

Reditel $koly miiZe zvefejnit uvedené informace réiznymi zplsoby a muze zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem &.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
poftizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zpisoby:

na Ufedni desce Skoly,

v kancelafi Skoly,

prostfednictvim osobniho jednéni se zakonnymi zastupci (tfidni schiizky),
na internetovych strankach skoly,

prostfednictvim vyroéni zpravy feditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

vypovidéa o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné &innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych piislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dot¢ené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskéna od osoby, které informa¢ni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci &innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,



e feditel $koly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi p¥ipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamen4, e feditel 8koly poskytne poZadované informace veetné
doprovodnych informaci po vyloudeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.
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6. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za ptijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Z4dost o poskytnuti informace se pod4va tstn& (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miZze feditel
misto poZadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskéni zvetfejnéné informace.
V piipadg ustni Zadosti tak udini neprodleng, v piipad® pisemné Zadosti nejpozdeji do 7 dnii ode dne
dorudeni zadosti. Pokud Zadatel trva na piimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li z4dost vyfizena ustng, poskytne se poZadovana informace pisemng, nahlédnutim do spisu
(v&etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich:

6.1 Ustni adost

Ustni zadost 1ze vy¥idit ustng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném

vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné forme.
6.2 Pisemna zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napiiklad ve vyro¢ni zprave feditele Skoly) se
zpravidla vytidi poskytnutim dajd o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovéna nebo je formulovéna
prilis obecng, feditel vyzve Zadatele ve lhiit€ do sedmi dndi ode dne dorugeni Zadosti, aby Zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfena osoba o
odmitnuti zZadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo plisobnost Feditele Skoly Zadost se odloZi a odloZeni zadosti
a jeho divod sdali do ti dnii Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit Zadost

ptisluSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnit ode dne doruceni Zadosti, pfipadné ode
dne upfesnéni Zadosti. O formg, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.
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Lhttu 15 dnti mize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisnych informaci
poZadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a déivodech prodlouZent,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vydé o tom ve lhité
15 dnd, pfipadné v ¥adné prodlouzené lhiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipad€ odloZeni
vécl.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici naleZitosti :
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznadeni Zadatele o informaci (jméno a p¥{jmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kaZzdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni p¥islusnych pravnich pfedpist,
- poudeni o odvolani, které obsahuje poudeni o mistu, formé a dob& podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele $koly s uvedenim jména, pifjmeni a funkce,
- jméno, pfijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se dorué¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ n&které jsou vylouceny, Skola pfipustné
informace poskytne a soub&Zné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, ptijmeni Zzadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve v&ci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
- datum vytizeni Zadosti.

7.Uhrada nakladu a vyro¢ni zprava

Reditel $koly bude poZadovat thradu skute¢nych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosici dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce z4kd, ktefi pozaduji informace o $kole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly,
organizaéni struktura) a o vysledcich zakti ve vychovné vzdé€lavacim procesu.



8. Sazebnik whrad za poskytovani informaci

Poskytovéni informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosice Disketa 3,5” 20,00
CD 50,00
4. Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifi
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. Nahlizeni do spist a vnitfnich Bezplatné
dokumenti Skoly

Uhrady jsou vybirany v kanceléti $koly v hotovosti, Zadateli je vZdy potvrzena uhrada poplatku.
V odtivodnénych piipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zélohy. Uhrada
nakladi je pfijmem $koly. '
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V Havlickové Brodé dne 1.9. 2016

PaedDr. Milena Honsova

feditelka Skoly
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