Vybérové Fizeni na pracovni pozici ekonom skoly

Identifikace zadavatele:

Zakladni skola HavlickGv Brod, V Sadech 560

V Sadech 560, 580 01 Havli¢k(v Brod

ICO: 70911029

Opravnénd osoba: PaedDr. Honsova Milena, feditelka ZS
Kontakt: 606710927, mhonsova@zssady.cz

Vymezeni predmétu vybérového fizeni:
EKONOM SKOLY

Misto vykonu prace:
Zakladni skola HavlickGv Brod, V Sadech 560, 580 01 Havlick(v Brod, V Sadech 560

Termin nastupu:
3. 7.2023

Kvalifikacni kritéria:
minimalné Uplné stredoskolské vzdélani ekonomické, ukonéené maturitni zkouskou. Praxe
v UcCetnictvi minimalné 3 roky (praxe ve skolstvi a v pfispévkovych organizacich vyhodou).

Pracovni napln:

- Komplexni vedeni podvojného ucetnictvi — vSech organizacnich sloZek a projektd,
koordinace uctovani o stavu, pohybu a rozdilech majetku, zavazk( a pohledavek, o
nakladech a vynosech, pfijmech a vydajich, sestavovani hospodarského vysledku,
ucetni zavérky, vedeni ucetni knihy....

- Priprava vsech podkladd pro zpracovani mezd a zpracovani vsech vystupl
souvisejicich se mzdovou agendou, spoluprace s externi Gcetni firmou zajistujici
mzdovou agendu organizace

- Zpracovani veskerych ucetnich a statistickych vykaz

- Zajistovani bezhotovostniho platebniho styku

- Zajistovani styku s bankami, FU, OSSZ, ZP .....

- Tvorba, zpracovani provozniho rozpoctu pro jednotlivé soucasti i za celek, kontrola a
koordinace ¢erpdani rozpoctu jednotlivych stfedisek, stanoveni objemu prostredk( na
platy a ostatni pfimé naklady na vzdélavani za celou organizaci i jednotlivé slozky,
navrhy, popf. opatfeni

- Korespondence s Urady, odbérateli a dodavateli

- Zarazovani, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu

- Tvorba ekonomickych smérnic a jejich aktualizace

- Provadénirozborli hospodareni a stanoveni ptipadnych opatreni

Pozadavky:
- Znalost podvojného Ucetnictvi (nejlépe prispévkova organizace)
- Znalost zakonnych norem tykajicich se prispévkovych organizaci (zakon o ucetnictvi
véetné prislusnych provadécich predpist, zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech zemnich rozpoctu)


mailto:mhonsova@zssady.cz

- Zéakladni znalost a orientace v oblasti personalni agendy

- UZivatelska znalost prace na PC — kancelarské programy Word, Excel.....
- Vyhodou je znalost uéetniho programu Fénix

- Mordlni a pravni bezihonnost

- Spolehlivost, odpovédnost, ochota se nadale vzdélavat, samostatnost

Typ pracovni smlouvy:
Smlouva na dobu urcitou na jeden rok se zkusebni dobou 3 mésice (s moznosti prodlouzeni
pracovni smlouvy na dobu neurditou).

Platové ohodnoceni:

Platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb. (katalog praci) a nafizeni vlady ¢.
341/2017 Sh., podle nejvyssiho dosazeného vzdélani a délky zapoditatelné praxe, priplatek
za vedeni a popf. moznost osobniho ohodnoceni

Dalsi informace:
Prace na plny Uvazek, jednosmérny provoz.
Béhem mésice kvétna a Cervna pfiprava na predani agendy (dle dohody).

Podani nabidky:
Nabidka bude poddna v ¢eském jazyce, pouze elektronickou postou ve formatu PDF na
adresu zadavatele: info@zssady.cz.

Lhidta pro podani nabidky: 20. 3. 2023 do 16.00 hodin

Nabidka musi obsahovat:
- Strukturovany Zivotopis
- Kontaktni udaje
- Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Harmonogram vybéru uchazece:
- 1. kolo 21. 3. 2023 (hodnoceni pisemnych nabidek hodnotici komisi)
- 2.kolo od 22. 3. 2023 (terminy osobnich pohovor( s vybranymi uchazeci budou
domlouvény telefonicky, o postupu do 2. kola vybérového fizeni budou informovani
uchazedi dne 21. 3. 2023.

V Havlickové Brodé dne 10. 2. 2023 PaedDr. Honsova Milena, feditelka ZS
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