
Výběrové řízení na pracovní pozici vedoucí školní 

jídelny 

Identifikace zadavatele: 

Základní škola Havlíčkův Brod, V Sadech 560 
V Sadech 560, 580 01 Havlíčkův Brod 
IČO: 70911029 
Oprávněná osoba: PaedDr. Honsová Milena, ředitelka ZŠ 
Kontakt: 606710927, mhonsova@zssady.cz 
 
Vymezení předmětu výběrového řízení: 
VEDOUCÍ ŠKOLNÍ JÍDELNY 
 
Místo výkonu práce: 
Základní škola Havlíčkův Brod, V Sadech 560, 580 01 Havlíčkův Brod, V Sadech 560 
 
Termín nástupu: 

1. 4. 2023 
 
Kvalifikační kritéria: 
Střední vzdělání s maturitní zkouškou (nejlépe hotelová škola, ekonomická škola – obor 
společné stravování, jiný příbuzný obor s maturitou, případně vyšší vzdělání v příbuzném 
oboru) 
 
Pracovní náplň a zodpovědnost: 

- Vedení malého pracovního kolektivu 
- Sestavování jídelního lístku, dodržování výživových norem a plnění spotřebního koše 
- Akcent na pestrost jídel, dodržování technologických postupů přípravy a hygieny jídel 
- Zajišťování objednávek a nákupu potravin, odpovědnost za jejich správné převzetí 
- Kontrola záručních lhůt uskladněných potravin a způsobu jejich uložení 
- Vedení denní spotřeby potravin a zpracování uzávěrek spotřeby 
- Vedení přehledu stravovaných osob 
- Odpovědnost za dodržování finančního limitu norem ve stravování 
- Provádění vyúčtování stravného za běžný měsíc, měsíční a roční uzávěrky 
- Zajišťování povinného auditu HACCP 
- Zpracovávání měsíčních rekapitulací 
- Zajišťování školení pracovníků školní jídelny v oblasti BOZP a PO 
- Zajišťování technického stavu všech zařízení ve školní kuchyni 
- Zajišťování odpadového hospodářství školní jídelny 
- Registrace nových strávníků a čipový systém, vymáhání plateb stravného 
- Zpracovávání tabulek a hlášení pro zřizovatele 
- Zajišťování ochranných pracovních pomůcek 
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Požadavky: 
- Práce na PC podmínkou – zvládnutí stravovacích programů firmy VIS 
- Přehled o problematice školního stravování (znalost předpisů školního stravování 

včetně předpisů hygienických a dalších souvisejících předpisů) 
- Znalost trendů racionální a zdravé výživy, normování a kalkulace stravy, sestavování 

jídelníčků 
- Schopnost pracovat samostatně i v týmu 
- Schopnost plánovat, organizovat, řídit a kontrolovat 
- Komunikativnost, spolehlivost, asertivita 
- Společenská úroveň jednání a vystupování 
- Znalost vedení skladového hospodářství a normování potravin 
- Výhodou jsou zkušenosti s řízením stravovacího provozu (praxe v oboru) 

 
Typ pracovní smlouvy: 
Smlouva na dobu určitou na jeden rok se zkušební dobou 3 měsíce (s možností prodloužení 
pracovní smlouvy na dobu neurčitou). 
 
Platové ohodnocení: 
Platové zařazení dle nařízení vlády č. 222/2010 Sb. (katalog prací) a nařízení vlády č. 
341/2017 Sb., podle nejvyššího dosaženého vzdělání a délky započitatelné praxe, příplatek 
za vedení a popř. možnost osobního ohodnocení 
 
Další informace: 
Práce na plný úvazek, jednosměrný provoz (6.00 – 14.30) 
Během měsíce dubna příprava na předání agendy (dle dohody). 
 
Podání nabídky: 
Nabídka bude podána v českém jazyce, pouze elektronickou poštou ve formátu PDF na 
adresu zadavatele: info@zssady.cz. 
 
Lhůta pro podání nabídky: 20. 3. 2023 do 16.00 hodin 
 
Nabídka musí obsahovat: 

- Strukturovaný životopis 
- Kontaktní údaje 
- Kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

 
Harmonogram výběru uchazeče: 

- 1. kolo 21. 3. 2023 (hodnocení písemných nabídek hodnotící komisí) 
- 2. kolo od 22. 3. 2023 (termíny osobních pohovorů s vybranými uchazeči budou 

domlouvány telefonicky, o postupu do 2. kola výběrového řízení budou informováni 
uchazeči dne 21. 3. 2023. 

 
 
V Havlíčkově Brodě dne 14 .2. 2023                               PaedDr. Honsová Milena, ředitelka ZŠ 
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